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Navodila ponudnikom

1. NAROCNIK

To skupno javno narogilo na podlagi skiepa Vlade Republike Slovenije, §t. 43000-114/2013/5 z dne
30. 1. 2014, in na podlagi Uredbe o skupnem javnem naroanju Vlade Republike Slovenije (Uradni list
RS; st 36/13, 19/14 in 90/14-ZDU-1) izvaja Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno
naroCanje, v imenu in za racun naro¢nikov, navedenih v prilogi 1 teh navodil.

V razpisni dokumentaciji se uporabljata termina »naro¢nik«, ki pomeni izvajalca predmetnega javnega
narocila, in »posamezni naroéniki«, ki pomeni vse naroénike, navedene v prilogi 1 teh navodil.

Naro¢nik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predioZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODFOTO-18/2014

Predmet: Izvajanje protokolarnih fotografskih storitev v Sloveniji in tujini

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmethega narodila se v skladu s 25. glenom Zakona o javnem naroéanju (Uradni list RS, -

&t. 12/13-UPBS5, 19/14 in 90/14-ZDU-1I; v nadaljevanju ZJN-2) izvede odprii postopek.

Narocnik bo na podlagi pogojev in meril, dolotenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s
katerim bo sklenil krovno pogodbo, posamezni narogniki pa bodo sklenili neposredne pogodbe.

Na podlagi 29. Clena ZJN-2 si narognik pridrzuje pravico moznosti oddaje dodatnih storitev v skladu in
na naéin kot ga doloc¢a ta &len.

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Narognik mora ponudbe prejeti do 19. 2. 2015 do vkljuéno 10. ure in sicer v primeru:

ODDAJE PONUDBE PO POSTI na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno
narotanje, Glavna pisarna, Zupandideva 3, 1000 Ljubljana

ali

ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno naroganje,
Sprejemna pisarna, Zupandideva 3 — vhod iz Cankarjeve ceste, 1000 Ljubljana.

5. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 19. 2. 2015 ob 11. uri v prostorih Ministrstva za javno upravo, Direktorata za
javno naroCanje, Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (3. nadstropje).

QOdpiranje ponudb je javno.

6. PRAVNA PODLAGA

Postopek oddaje javnega narotila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narotanije, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrotje javnih financ ter podrogje, ki
je predmet javhega narodila.

To javno naroilo se oddaja tudi na podiagi sklepa Vliade Republike Slovenije st. 43000-114/2013/5 z
dne 30. 1. 2014,
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Navodila penudnikom

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, O.BVESTiLA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO
DOKUMENTACIJO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh naroénika, na naslovu
hitp:/fwww.djn.mju.gov.sif.

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.

7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZ| Z RAZPISNO DOKUMENTAGIJO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino naroéila in v zvezi s pripravo ponudb‘é poteka
izkljuéno preko portala javnih naroéil.

Narocnik bo kot pravotasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije cziroma kakrénokoli drugo
vprasanje v zvezi z narocilom stel kot pravo€asno, v kolikor bo na portalu javnih narogil zastavijeno
najkasneje do 10. 2. 2015 do vkljucéno do 12. ure. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja
v zvezi z naroc¢ilom, zastavljena po tem roku, naroénik ne bo odgovarjal.

8. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:
1. navodila ponudnikom
. obrazec »Ponudba«
. tehni¢ne specifikacije
. obrazec »Prijavac
. cbrazec »lzjava za ponudnika«
. cbrazec »lzjava za fizitne osebe«
. obrazec »Poablastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - za ponudnika«
. obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - za fizicne osebe«
. obrazec »lzjava in soglasje podizvajalca«
10. obrazec »Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenlh obveznost«
11. obrazec »lzjava o dolZnosti varovanja podatkov«
12. obrazec »Predradun«
13. vzorec krovne in vzorec neposredne pogodbe

Lo N

9. POGOJI

9.1 POGOJI, KI JIH MORAJO IZPOLNJEVAT! PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA
NAROCILA IN NJIHOVO DOKAZOVANJE

Ponudnik mora izpoinjevati vse v tej to¢ki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev
mora ponudnik v ponudbi priioZziti le deckumente, ki so navedeni v toéki 11.1 (Ponudbena
dokumentacija) teh navodil. V skiadu s to tofko bodo v ¢asu pregleda ponudb morali
ponudniki na poziv naroénika ponudbe dopolniti z dokazili, kot je navedeno za posameznim
zahtevanim pogojem. Ce ni v teh navodilih za posamezne dokumente drugage dologeno, zadosta
predioZitev kopij zahtevanih dokumentov. Naro€nik si pridrZuje pravico do vpogleda v originalne
dokumente.

Obrazci izjav, Ki jih mora predloZiti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko
predloZene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinske bistveno ne smejo odstopati od
priloZzenih obrazcev. Izjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor
ponudnik uporablja Zig, se obrazci tudi Zigosajo.

Naro&nik si pridrzuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdi! pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja narognikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila,
je 1o navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno
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Navodila ponudnikom

nicesar, starost dokumenta ni pomembna, odraZati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne
giede na doloCeno oziroma zahtevano najvedjo dopuséeno starost vedno odrazati zadnje stanje.

Zatetek roka za starost dokumentov se Steje od dneva objave obvestila o tem narogilu na portalu
javnih naro€il, razen &e ni pri posameznem dokazilu doloteno drugade.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih dokumentov,
mora priloziti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega pogoja.

V kolikor ponudnik nima sedeZa v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ne izdaja taksnih dokumentov, lahko
ponudnik namesto pisnega dokazila predloZi zapriseZeno izjavo pri¢ ali zapriseZeno izjavo ponudnika.
lzjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom
‘poklicnih ali gospodarskih subjektov v drZavi, v kateri ima ponudnik svoj sedez.

Kadar ima ponudnik sedeZ v drugi drzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijavac, navesti svojega
pooblasgenca(-ko) za vrolitve, v skladu z dolotbami Zakona o sploSnem upravnem postopku (Uradni
list RS, st. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13; v nadaljévanju ZUP). V kolikor to
ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolznosti postavijen pooblas&enec za vroditve.

Ponudnik lahko izpolnjuje tehni&ne in kadrovske pogoje skupaj s podizvajalci ali tako, da se skiicuje na
kapacitete drugih gospodarskih subjektov, pod pogojem, da bo podizvajalec oziroma gospodarski
subjekt izvedel posel v delu, v katerem se ponudnik sklicuje na njegove kapacitete in bodo le-te
izkorisCene oziroma uporabliene pri izvedbi predmetnega narogila. V tem primeru mora ponudnik v
ponudbi predloZiti njihove dokumente, ki se nanadajo na dokazovanje pogojev in dokazilo, da bo
zaradi tega imel na voljo sredstva za izvedbo narogila in sicer pisni dogovor z drugim subjekfom,
skienjenim za ta hamen ipd.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati e tocki 11.2.1 (Skupna
ponudba) in 11.2.2 {(Ponudba s podizvajalci) teh navodil.

9.1.1 Splosni pogoji oziroma osnovna sposobnost

1. Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomogno obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. ¢lena ZJN-2.

DOKAZILA:

izjava za ponudnika

in )

Izjava za fiziCne osebe

ter

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in zakonite zastopnike)

Ponudnik lahko potrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predlozena potrdila morajo
odrazati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejSa vet kot &tiri (4) mesece. V
primery, da navedena potrdila predloZi ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v tej to&ki
zahtevane izjave za fiziéne osebe ter pooblastil.

2. Ponudnik na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvriéen v evidenco ponudnikov z
negativnimi referencami iz 77.a ¢lena ZIN-2, 81.a &lena Zakona o javnem narofanju na vodnem,
energetskem, transportnem podrogju in podrogju podtnih storitev (Uradni list RS, §t. 72/11-UPB3,
4312 OdLUS, 90/12, 19/14 in 90/14-ZDU-1I; ZINVETPS) cziroma 73. &lena Zakona o javnem
naro¢anju na podrocju obrambe in varnosti (Uradni list RS, $t. 90/12 in 90/14-ZDU-1t; ZINPQOV).

DOKAZILO:
Izjava za ponudnika
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Navodlla ponudnikom

3. Ponudnik na dan, ko je bila oddana ponudba, v skiadu s predpisi drZave, v kateri ima sedez, ali
predpisi drzave naro&nika, nima zapadlih neplaganih obveznosti v zvezi s pladili prlspevkov za
socialno varnost ali v zvezi s pladili davkov v vrednosti 50 eurov ali ved.

DOKAZILA:

izjava za ponudnika

in ,

[zjava in soglasje podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalca

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, moraje podizvajalci, enako kot
ponudnik, izpofnjevati pogoje pod tocko 9.1.1.3. Podizvajalec ne sme sodelovati pri izvedbi javnega
narotila, ¢e teh pogojev ne izpolnjuje.

9 1.2 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost

1. Ponudnik mora imeti ves &as trajanja izvajanja predmetnih storitev na voljo vsaj 5 fotografov ki
izpolnjujejo vse v tej razpisni dokumentaciji zahtevane pogoje.

DOKAZILA:
Izjava za ponudnika
in

* vpis v obrazec »Prijava«
in
v primeru, da ponudnik prijavi fotografe, ki niso njegovi zaposleni, dokazila o sodelovanju, iz
katerih je razvidno, da bo fotograf s ponudnikom sodeloval ves ¢as frajanja predmetnega
narotila. To dokazilo je lahko pisni dogovor med ponudnikom in fotografom, aviorska pogodba,
podjemna pogodba, ipd.

2. Vsi fotegrafi morajo imeti v zadnjih treh letih, Steto od dneva objave obvestila o tem narogilu na
portalu javnih narogil, najmanj eno leto izkusenj na podrogju fotografiranja aktualnih dnevno
politiénih dogodkov.

DOKAZILO:

Kopije vsaj desetih objav v tiskanih medijih z naklado najmanj 5000 izvodov ali vsaj desetih
objav v spletnih medijih, ki poro¢ajo o aktualnih dnevno politiénih dogodkih. 1z objave mora biti
razvidno, v katerem mediju je bila objava in kdaj

ali

pogodba o zaposlitvi ali potrdilo delodajalca/delodajalcev. |1z pegodbe oziroma potrdila morajo biti
razvidne zahtevane delovne izku$nje fotografa in obdobje izvajanja del.

Objava fotografije na spletnih straneh, blogih oziroma spletnih portalih, namenjenih prodaji in
nakupu fofografij, ne steje kot objava v spletnem mediju.

3. Vsi prijavljeni fotografi morajo obvladati angledki jezik na vseh treh ravneh (razumevanje,
govorjenje, pisanje) na stopnji A1 glede na Skupni evropski referendni okvir za jezike (CEFR)’.

DOKAZILO:
Izjava za ponudnika

4. Vsaj eden izmed fotografov mora imeti dovoljenje za dostop do tajnih podatkov stopnje tajnosti
»TAJNO« v skiadu z Zakonom o tajnih podatkih (Uradni list RS, §t. 50/06-UPB2, 9/10 in 60/11)
ter predpisi, izdanimi na njegovi podiagi. V kolikor ob predioZitvi ponudbe ponudnik nima
fotografa z dostopom do tajnih podatkov stopnje fajnosti » TAJNO« be moral zagotoviti da bo vsaj

! Evropske sfopnje - samoocenjevaina festvica  je objavijena na spletni  strani

htip:feuropass.cedefop.europa. ey/slresourcesieuropean-fanguage-levels-celfr
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Navodila ponudnikom

eden izmed prijavijenih fotografov pridobil dovoljenje za dostop do tajnih podatkov zahtevane
stopnje tajnosti najkasneje v roku treh mesecev od podpisa krovne pogodbe.

DOKAZILO

vpis v obrazec »Prijava«

in

dovoljenje za dostop do fajnih podatkov stopnje »TAJNO«
ali

Izjava za ponudnika

Izbrani ponudnik mora imeti v ¢asu izvajanja pogodbenih storitev na voljo zahtevano Stevilo
fotografov, ki izpoinjujejo vse zahtevane pogoje. Izbrani ponudnik je dolZan naroénika obveséati o
vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega naroCila {ob vsaki spremembi je potrebno
predioziti dokumente, ki so zahtevani in Stejejo za usposobljenost kadra). Kot sprememba se Stejejo
morebitni dodatni kadri, ki bi opravljali predmetne storitve, kot tudi morebitna zamenjava v ponudbi
prijavljenega kadra.

16. MERILA

Merilo za izbor najugodnej$ega ponudnika je najniZja skupna ponudbena cena za vso predvideno
koli¢ino z DDV v EUR v obrazcu »Predradunc.

V kolikor bo ve& ponudnikov ponudilo enake skupno ponudbeno ceno za vso predvideno koliéino, bo
izbran ponudnik, ki bo ponudil najniZjo ceno z DDV za fotografijo za postavko 1 obrazcu Predracun
{Dogodki v Sloveniji (1-5 fotografij)).

11. PONUDBA

11.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo-naslednji dokumenti:
1. izpolnjen obrazec »Ponudbag, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico,
izpolnjen obrazec »Prijavak,
izpolnjen obrazec »Predratunx,
izpolnjen obrazec »lzjava za ponudnikacg,
izpalnjen obrazec »lzjava za fizicne osebex,
izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - za ponudnikag,
izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - za fizicne osebex,
izpolnjen obrazec »lzjava in soglasje podizvajalca«, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi,
sodelovanje podizvajalcev,
9. kopije objav iz totke 9.1.2.2 teh navodil.

@ Nk wN

Ponudnik v ponudbi prilozi le dokumente, ki so navedeni v tej togki. V ¢asu pregleda ponudb bodo
morali ponudniki na poziv naro¢nika ponudbe dopolniti z dokazili, kot je navedeno za posameznim
zahtevanim pogojem.

Na poziv naroZnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naroGanja ali pri izvajanju javnega
narocila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druZbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki, delnidarjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih deleZih navedenih oseb,
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, steje, da so z njim povezane druzbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jih bo podizvajalec izvedel v tem narocilu, visja od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani ponudnik
na poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati tudi za
podizvajalca.
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Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naro€niku odgaovaija za vso skodo, ki mu je nastala.

11.1.1 Obrazec »Ponudba«

Ponudnik v obrazec »Ponudba« vpiSe zahtevane podatke ter obrazec nalepi na ovojnico, v kateri
posilja ponudbo.

11.1.2 Obrazec »Prijavac

Ponudnik v obrazec »Prijava« vpide zahtevane podatke. Navodila za izpolnjevanje so pri posamezni
tocki v samem obrazcu.

11.1.3 Obrazec »Predraéun«

Ponudnik mora v obrazcu »Predradun« ob upostevanju tehniénih specifikacij, ki so del razpisne
-dokumentacije, navesti zahtevane cene.

Ponudnik vpise za vsako pozicijo v predraéunu cene v EUR z DDV in sicer na najveé dve decimalni
mesti. V kolikor ponudnik cene ne vpise, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR. Cene morajo
vsebovati vse stroSke v zvezi z izvedbo predimeta tega javnega narodila.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predratuna.

V primery, da bo narognik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril oéitne racunske napake, bo
ravnal v skladu s &etrtim odstavkom 78. ¢lena ZJN-2.

11.1.4 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik mora za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predloZiti finanéno
zavarovanje. Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti brezpogojno in plaéljivo
na prvi poziv. lzbrani ponudnik lahke predloZi banéno garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri
Zavarovailnici.

Uporabljena valuta mora biti enaka valuti javnega naroéila. Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti lahko izbrani ponudnik predlozi na prilozenem vzorcu iz razpisne dokumentacije ali na
svojih obrazcih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od priloZzenega vzorca.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik moral predioZiti naroéniku
ob podpisu krovne pogodbe oziroma najkasneje v roku deset delovnih (10) dni od podpisa krovne
pogodbe, v visini 5 % (pet odstotkov) od predvidene skupne pogodbene vrednosti z DDV. Veljavnost
zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti $e deset (10) dni po preteku roka za
dokonéno izvedbo posla. Dokondna izvedba posla pomeni datum veljavnosti sklenjene krovne
pogodbe.

Naroénik bo unovcil zavarovanije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru:
- &e ponudnik ne bo pri¢el izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolodili pogodbe ali

- ¢e ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznasti v skladu z dologili pogodbe ali

- &e ponudnik ne bo pravoCasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili
pogodbe ali

- e ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili pogodbe
ali _

- Ce bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene cbvezriosti v skladu z dologili pogodbe.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogoedbenih obveznosti, izroéeno Ministrstvu za finance, velja za
izpolnjevanje obveznosti za vse posamezne naroénike.
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Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve, kvaliteta
in koli¢ina, bo moral izbrani ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti oziroma podaljati njegovo veljavnost.

11.1.5 Izjava in soglasje podizvajalca za neposredna plaéila

Ponudnik mora v ponudbi predioZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajaicev, &e je le-teh
vec, na podlagi katerega(-ih) bo narocnik namesto ponudnika poravnaval podizvajaléeve terjatve do
ponudnika. '

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predloZiti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, &e je
le-teh ve¢, da bo(-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo{-do) z izbranim ponudnikom sklenili
pogodbo, narogniku posredoval(-i) kopijo pogodb{-e), ki jo(so) je(jo) sklenil(-)) s svojim naroénikom
{(izbranim ponudnikom).

11.1.6 Zivijenjepis (CV) fotografa

V Casu pregleda ponudb bodo morali ponudniki na poziv naroénika priloZiti tudi Zivljenjepis (CV)

fotografa, ki mora biti v obrazcu Europass (http://www.europass,sifeuropass_zivljeniepis.aspx).

11.1.7 Priloge

ZazZeleno je, da so priloge podane, kot je zapisano v togki 11.1 (Ponudbena dokumentacija) teh
navodil ponudnikom.

11.2 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

11.2.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov prediozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, doloCene v tocki 9.1.1. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se
nana&ajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamicno.

Pogoje, dolo¢ene v tockah 9.1.2 ponudniki lahko izpolnjujejo kumuiativno. Dokumente, ki se nanagajo
na dokazovanje teh pogoijev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.

Obrazee »Predraun« in »Prijava« ter »Ponudba« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni
ponudbi, skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni
“ponudbi). Finan&na zavarovanja lahko ponudniki prediozijo na nagin, da jih predlozi samo eden izmed
skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor so predloZzena s strani vsakega izmed
ponudnikov, mora sestevek vseh zneskov zavarovanj biti najmanj v visini zahtevanega zneska.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazeu »Prijava« navedejo vse, ki bodo sodelovali v
tej skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih
oseb, s katero bo naro¢nik komuniciral do sprejema odlogitve o narodilu, v nasprotnem primeru bo
naroénik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V primeru, da bo tak$na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naroéila, bo naroénik
fahko zahteval aki o skupmi izvedbi narocila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
natan¢no opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narogita. Ne glede
na to pa ponudniki odgovarjajo narodniku solidarno.

11.2.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narocila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti
zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v obrazcu »Prijavac.

Podizvajalec mora enake kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod togko 9.1.1.3 teh navedil. Ponudnik
mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, dologenih v
prejsnjem stavku, kot jih mora priloziti zase, razen pri pogojih, kjier so Ze predvidena dokazila, ki jih
mora podizvajalec predloZiti.
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V skladu z dolotbo 6. odstavka 71. ¢lena ZJN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt; ki
glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druzbe (ima ena druzba drugo v drugi vec€inski deleZ, je ena druzba odvisna od druge,
s0 koncernske druzbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetnigkimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih placil za podizvajalca Steje subjekt, ki je
pravna ali fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega narogila. Ponudnik mora v havedenem primeru subjekt iz
prejSnjega stavka $teti kot podizvajalca in mora pri pripravi penudbe tudi zanj ravnati v skladu z
dolo&bami te totke.

Podatki iz osmega odstavka 71. ¢lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalce navede v obrazcu
»Prijava«, so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetiega javnega naroéila.

Neposredna pladila podizvajalcem na nagin, dolo¢en z ZJN-2, so obvezna. |zbrani ponudnik bo moral
" v pogodbi pooblastiti naroénika, da bo na podlagt potrjenih radunov oziroma situaci nEposredno
pladeval podizvajalcem dela, ki jih bodo ti opravijali za izvedbo tega narodila.

Izbrani ponudnik bo moral med izvedbo narogila, raéunu oziroma situaciji obvezno priloZiti predhodno
potrjene radune oziroma situacije podizvajalca(cav), ki bo{do) opravili dela po fej pogodbi.

Izbrani ponudnik moera imeti ob sklenifvi pogodbe z naroénikom ali med njenim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, ¢e se bo po skienitvi pogodbe o izvedbi tega narodila
zamenjal podizvajalec ali & bo sklenil pogedbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s
podizvajalci tudi med njenim izvajanjem. V navedenem primeru bo moral v petih dneh po nastanku
take spremembe naroéniku predloziti:

- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, ¢e je bil ie-ta

Zamenjan,
- pooblastilo za placilo opravijenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcu in
- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu placilu.

V vseh navedenih primerih bo moral pedizvajalec naroniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je
skfenil z izbranim ponudnikom {svojim naroénikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

Izbrani penudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarja za izvedbo naroéila.

11.2.3 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopustene.

11.2.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.

711.2.5 Nacéin opremijanja in oznadevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v
radunalniski obliki, kadar gre za vzorce,...).

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zapeCateni, razen obrazca »Ponudbac, ki ga ponudnik
nalepi na ovojnico. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naroénik taksno ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb.

Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi $irine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavia logena z listi oziroma pregradami
na katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali $tevilke posameznih poglavij. V primeru, da
bo ponudnik predloZil ponudbo v vet registratorjih, naj registratorje oznadi z zaporednimi tevilkami. V
primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajaicem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
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dokument, ki je del ponudbene dokumentacije, ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki
nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nafo izjavo za
podizvajalca,...).

71.2.6 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati do 17. 5. 2015. V izjemnih okoli$¢inah bo narognik lahko zahteval, da ponudniki
podaljsajo ¢as veljavnosti ponudb za dologenc dodatno obdobje.

11.2.7 Stros$ki ponudbe

Vse stroske, povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

12. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Narocnik bo ponudnike obvestil o odlogitvi o oddaji narogila na nagin, predpisan v ZJN-2.

13. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Posamezni naroCnik lahko na podlagi petega odstavka 80. ¢lena ZJIN-2 po sprejemu odiogitve o oddaji
narocila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javhega narogila iz razlogov, da predmeta javnega
naroCila ne potrebuje ve¢ ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naro&niku pojavi
utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali
da so nastale druge izredne okolis¢ine, na katere naroénik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi
katerih je postala izvedba javnega narocila z izbranim ponudnikem nemogota. V tem primeru bo
naroénik v svoji odlocitvi o odstopu od izvedbe javnega narogila takoj pisno obvestil ponudnike, ki so
predloZili ponudbo.

14. POGODBA

Krovno pogodbo bo podpisalo Ministrstvo za javno upravo, neposredne pogodbe pa posamezni
naro&niki.

V skladu s 6. odstavkom 14. &lena Zakona o integriteti in prepredevanju korupcije (Uradni list RS, &t.
69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIniPK) je dolzan izbrani ponudnik na poziv naroénika, pred podpisom
pogodbe, predloZiti izjavo ali podatke o udeleZbi fiziénih in pravnih oseb v lastistvu kandidata,
vkljucno z udelezbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na dolo&be
zakona, ki ureja gospodarske druZbe, Steje, da so povezane druzbe s kandidatom. Ce bo ponudnik
predlozil laZno izjavo oziroma bo dal neresniéne podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za
posledico ni€nost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora v roku deset (10) dni od prejema s strani naroénika podpisane pogodbe
pedpisati in vrniti pogodbo naroéniku,.

Hkrati s podpisano krovno pogodbo bo moral izbrani ponudnik za vsakega fotografa posebej predlozil
tudi podpisane pisne izjave fotografov o varovanju vseh (osebnih, zaupnih in poslovnih) podatkov
narocnika in drugih drzavnih organov. Navedene izjave bodo priloga krovne pogodbe. Vzorec izjave o
dolznosti varovanja podatkov je priloga te razpisne dokumentacije.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na fo, ali bo izbrani ponudnik predlozil
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

Po pricetku veljavnosti krovne pogodbe bo posamezni naroénik pred podpisom neposredne pogodbe
preveril, ali obstajajo raziogi iz 35. ¢lena ZIntPK o prepovedi poslovanja, zaradi katerih posamezni
narocnik ne sme poslovati z izbranim ponudnikom ali s prijavijenim podizvajalcem, &e je vrednost del,
ki jih bo podizvajalec izvede! v tem narodilu visja od 10.000 EUR brez DDV.
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15. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave infali razpisno dokumentacijo, se, razen v
primeru iz Cetrtega odstavka 25. ¢lena Zakona o pravhem varstvu v postopkih javnega narocanja
(Uradni list RS, 8t. 43/11 in 60/11-ZTP-D in 6§3/13), lahko vloZi v osmih delovnih dneh od dneva objave
obvestila o javhem narogilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah ¢ nedokonéanem
postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor
najugodnej$ega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objaviienega obvestila o naroéilu,
vendar ne po roku za prejem ponudb.

Takso v visini 3.500,00 EUR mora vlagate]j pladati na transakcijski racun Ministrstva za finance,
Stevilka 5156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija,
SWIFT KODA: BS LJ SI 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega
naro&anja.

Zahtevek za revizijo mora biti vioZzen pri Ministrstvu za javno upravo, Cankarjeva cesta 18, 1001
Ljubliana, in sicer neposredno na tem naslovu, po poéti priporoceno, po poéti priporofeno s povratnico
ali v elektronski obliki, ¢e je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim
potrdilom. S kopijo zahtevka za revizijo mora vlagatelj obvestiti ministrstvo, pristojno za finance.
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SEZNAM NAROCNIKOV:
- Ministrstvo za delo, druzino, sociaine zadeve in enake meznosti
- Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehinclogijo
- Ministrstve za kulturo
- Ministrstvo za notranje zadeve
- Ministrstvo za obrambo
- Ministrstvo za zdravje
- Ministrsivo za zunanje zadeve
- Protokol Vlade Republike Slovenije
- Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko
- Statistiéhi urad Republike Slovenije
- Uprava Republike Slovenije za izvrsevanje kazenskih sankcij
- Uprava Republike Slovenije za javna platila
- Urad predsednika Republike Slovenije
- Urad Vlade RS za komuniciranje
- Urad Vlade RS za varovanje tajnih podatkov
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